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Jak skonfigurowad
automatyczna odpowiedz
na listy w pocztowym WEB
panelu?

Aby skonfigurowa¢ automatyczng odpowiedz na listy, musisz zalogowac sie do skrzynki przez WEB

(wiecej informacji znajdziesz ).

Mozesz utworzy¢ wiadomosé, ktéra bedzie automatycznie wysytana w odpowiedzi na wiadomosci
od uzytkownikéw, gdy nie bedziesz w pracy.

Jesli chcesz, aby w odpowiedzi na wiadomosci e-mail od uzytkownikéw spoza Twojej domeny byta
wysytana inna wiadomos¢, mozesz utworzy¢ osobng wiadomos¢ z odpowiedzia.

Automatyczna odpowied?z jest wysytana do kazdego adresata tylko raz w ciggu okreslonej liczby
dni, niezaleznie od tego, ile wiadomosci ta osoba wystata do Ciebie w tym okresie. Domysiny okres
to siedem dni, ale administrator moze zmieni¢ te wartosc.

1. Przejdz do ustawien.
2. W ustawieniach wybierz "Powiadomienia o nieobecnosci".
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3. Zaznacz pole wyboru "Wyslij automatyczng odpowiedz".
4. W polu tekstowym "Automatyczna odpowiedz" wprowadz wiadomosc¢ zwrotng, ktéra
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zostanie wystana, gdy bedziesz poza praca.

5. Jesli chcesz, aby ta wiadomos$¢ zostata wystana w okreslonym przedziale czasu, zaznacz
pole wyboru "Wysytaj odpowiedzi automatyczne w nastepnym okresie" i wprowadz daty
rozpoczecia i zakonczenia wysytania odpowiedzi automatycznych.

Jesli nie okreslisz okresu, automatyczne odpowiedzi bedg wysytane do momentu
wybrania opcji "Nie wysytaj automatycznych odpowiedzi".

6. (Niekoniecznie). Jesli chcesz wystac kolejng wiadomos¢ do uzytkownikéw spoza domeny,
wybierz opcje "Zewnetrzni nadawcy".

Wybierz typ uzytkownikéw zewnetrznych, ktérzy otrzymajg druga wiadomos¢. Domysinie
sg to wszyscy spoza Twojej domeny. Jesli chcesz, aby pierwsza wiadomos¢ zostata
odebrana przez kontakty z Twojej ksigzki adresowej, wybierz z menu dowolnego

uzytkownika spoza mojej domeny, z wyjatkiem tych dodanych do ksigzki adresowej.
7. Kliknij przycisk "Zapisz".
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